Г-3

Перечень

документов и сведений для анализа документации

системы экологического менеджмента (СЭМ)
1. Сведения об организации:

· структурная схема организации, включая основные и вспомогательные производственные подразделения, инженерные и административные службы с указанием связей между ними;
- реестр экологических аспектов;

- Руководство Системы экологического менеджмента.
2. Сведения об элементах системы экологического менеджмента:

· экологическая политика организации, соответствующая экологическим целям и среде организации;

· программа достижения экологических задач и целей;

· идентификация экологических аспектов деятельности организации;

· распределения обязанностей, ответственности и полномочий среди сотрудников организации;

· проведение внутренних аудитов и корректирующих действий;

· анализ функционирования системы экологического менеджмента со стороны руководства;

· система испытаний, измерений, анализов.

3. Нормативная и техническая документация, характеризующая систему экологического менеджмента (по элементам системы), включая:
- описание внутренней и внешней среды организации;
- оценка влияния рисков и возможностей среды на цели организации и способность её СЭМ достигать желаемых результатов; 

- описание области применения СЭМ организации с учетом понимания среды организации, потребностей и ожиданий заинтересованных сторон, включая обоснование исключения из области применения требований ГОСТ Р ИСО 14001-2016;

- взаимодействие и описание процессов СЭМ (например, карты процессов), содержащее, цели процессов, входы, выходы, необходимые ресурсы, критерии результативности, ответственного за процесс, частоту мониторинга процесса и оценки рисков, а также алгоритмы выполнения процессов;
- процедура идентификации значимых экологических аспектов и их перечень;

- процедура мониторинга и измерения ключевых характеристик осуществляемых операций;

- перечень применяемых законодательных требований.

4. Характеристика потребляемых природных и энергетических ресурсов.

4.1. Характер сырья, использование материальных и энергетических ресурсов предприятия _______________________________________

4.2. Характеристика водопотребления, водоотведения (из формы статотчетности 2-ТП) ___________________________________________

4.3. Характеристика энергопотребления   (по формам учета и отчетности, принятым в организации) ___________________________________

5. Схема энергоснабжения организации.
6. Действующая система экологического мониторинга:

а) наименование__________________________________________________________

б) состав ________________________________________________________________

в) точки мониторинга _____________________________________________________

г) показатели ____________________________________________________________

д) год ввода ______________________________________________________________

7. Записи по результатам 2-х внутренних аудитов Системы экологического менеджмента.
8. Специальные нормы и требования к экологическим свойствам продукции, технологических процессов, попутных и побочных продуктов производства, вторичных материалов (выборочно, по запросу органа по сертификации).
9. Данные о производственном природоохранном контроле и его метрологическом обеспечении.
10. Ситуационный план организации и карта-схема ее местоположения.
11. Схема распределения материальных потоков в организации.
12. Копия экологического паспорта организации (при наличии), инвентаризационная ведомость источников выбросов, сбросов отходов.
13. Анкета  вопросник (по запросу органа по сертификации).
П р и м е ч а н и я:

1) Все документы представляются в бумажном или электронном виде (в случае представления в электронном виде ОБЯЗАТЕЛЬНО прикладываются отсканированные страницы с утверждающими и согласующими подписями).
2) Орган по сертификации вправе затребовать от проверяемой организации любые дополнительные документы, включая записи, необходимые для анализа.
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